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RESOLUCION N.° 001

Del 25 de junio de 2025

POR MEDIO DE LA CUAL SE APRUEBAN LAS TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL (TRD), EL
CUADRO DE CLASIFICACION DOCUMENTAL (CCD), EL BANCO TERMINOLOGICO DE SERIES Y
SUBSERIES DOCUMENTALES, MANUAL DE FUNCIONES Y PROCEDIMIENTOS Y DEMAS INSUMOS
TECNICOS UTILIZADOS PARA SU ELABORACION.

EL CURADOR URBANO N° 1 DEL MUNICIPIO DE MANIZALES EN USO DE LAS FACULTADES
LEGALES Y EN ESPECIAL LAS OTORGADAS POR EL CAPITULO XI DE LA LEY 388 DE 1997 Y SUS
MODIFICACIONES, LA LEY 400 DE 1997 Y SUS MODIFICACIONES, EL DECRETO 1077 DE 2015 Y
SUS MODIFICATORIOS Y EL ACUERDO 001 DE 2024 DEL AGN (POR EL CUAL SE ESTABLECE EL
ACUERDO UNICO DE LA FUNCION ARCHIVISTICA)

CONSIDERANDO:
MARCO NORMATIVO:

Constitucion Politica de Colombia, Ley 594 de 2000 (Ley General de Archivos). Ley 1712 de 2014 (Por medio
de la cual se crea la Ley de Transparencia y del Derecho de Acceso a la Informacion Publica Nacional y se
dictan otras disposiciones), el Decreto 1077 de 2015 (Por medio del cual se expide el Decreto Unico
Reglamentario del Sector Vivienda, Ciudad y Territorio), el Decreto 1080 de 2015 (Decreto Unico
Reglamentario del Sector Cultura), el Acuerdo 001 de 2024 (Por el cual se establece el Acuerdo Unico de
la Funcién Archivistica, se definen los criterios técnicos y juridicos para su implementacién en el Estado
Colombiano y se fijan otras disposiciones):

Que el Curador Urbano N.° 1 de Manizales, en cumplimiento de los principios de eficiencia, transparencia y
racionalizacion de la gestion publica, reconoce la importancia de la administracién adecuada de los
documentos producidos y recibidos en el ejercicio de sus funciones.

Que la Ley 594 de 2000 — Ley General de Archivos, establece que toda entidad publica y privada con
funciones publicas debe establecer politicas y procedimientos para la gestién documental, de conformidad
con lo estipulado por el Archivo General de la Nacion.
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Que el Acuerdo 001 de 2024 del Archivo General de la Nacion establece las directrices para la elaboracion,
actualizacion y aplicacion de las Tablas de Retencion Documental (TRD), instrumento archivistico
fundamental para la gestion documental.

Que, dado que los curadores urbanos, segun el paragrafo del Capitulo 1, Seccién 1 del citado Acuerdo, no
cuentan con una estructura organizacional definida, se establece que sus TRD deben elaborarse a partir
de las funciones asignadas por la ley, conforme a su naturaleza juridica y funcional.

Que el Curador Urbano, en virtud de su naturaleza juridica, no corresponde a una entidad publica con
estructura organica interna o dependencias jerarquicas, sino a un particular que ejerce funciones publicas
conforme al articulo 2.2.6.1.1.1., del Decreto 1077 de 2015 y demas normas complementarias.

Que esta condicion particular, reconocida expresamente en el Acuerdo 001 de 2024, implico ajustes
metodoldgicos en la elaboracion de las TRD, por lo que no fue necesario realizar entrevistas a diferentes
areas o dependencias internas, dado que la figura del Curador Urbano no cuenta con estas divisiones
funcionales. Asimismo, no hay lugar a la definicion de subsecciones en el Cuadro de Clasificacion
Documental, ya que la documentacion se concentra directamente en las actividades misionales vy
administrativas inherentes al ejercicio de la funcién publica delegada.

Que esta particularidad de acuerdo con la metodologia llevada a cabo no representa una limitacion, sino una
adecuacion necesaria a la naturaleza juridica y operativa del Curador Urbano, garantizando asi la coherencia entre los
principios de la gestion documental y las condiciones reales de produccién documental en el ejercicio de sus funciones.

Que el proceso de elaboracién de las Tablas de Retencién Documental (TRD) incluyd la identificacion,
analisis y valoracion de las funciones y procedimientos asignadas por ley al Curador Urbano N°. 1 de
Manizales, asi como la determinacion de las series y subseries documentales asociadas, su clasificacion,
codificacion, disposicion final y tiempos de retencion documental, conforme a criterios de valor primario
(administrativo, fiscal, legal y técnico) y secundario (histérico, cultural, informativo y patrimonial).

Que para la estructuracion de la TRD se elabord el cuadro de denominacion y numeracion de series y
subseries a partir del Banco Terminoldgico de series y subseries documentales comunes en la administracion
del Estado colombiano (BANTER), mas exactamente en lo concerniente al sector vivienda, ciudad y territorio,
desarrollado por el Archivo General de la Nacion, asi mismo se construy6 el Cuadro de Clasificacion
Documental (CCD), de la misma manera se tuvo en cuenta insumos como la normativa legal vigente, el
manual de funciones y procedimientos interno, documentos técnicos como el POT aplicable al Municipio de
Manizales, entre otros.
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Que se surtieron las etapas establecidas para la elaboracién de las TRD, incluyendo la presentacion ante el
Curador Urbano N°. 1 de Manizales y su aprobacion para la correspondiente formalizacién mediante acto
administrativo.

RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO. Aprobar las Tablas de Retencién Documental (TRD), la cual sera de obligatorio
cumplimiento en el ejercicio de las funciones propias del Curador Urbano N°. 1 de Manizales como sujeto
obligado revestido de funciones publicas y personas que intervienen en la produccion, tramitacion, uso,
organizacion, conservacion y disposicion final de los documentos.

ARTICULO SEGUNDO. Aprobar como insumos técnicos complementarios el Cuadro de Clasificacion
Documental (CCD), el Banco Terminoldgico de series y subseries documentales comunes del sector
Vivienda, Ciudad y Territorio propuesto por el Archivo General de la Nacion “Jorge Palacios Preciado”,
adaptado al quehacer propio del Curador Urbano N°. 1 de Manizales, asi como los instrumentos y
documentos normativos y técnicos que sirvieron de base para la elaboracion de las TRD.

ARTICULO TERCERO. Presentar las Tablas de Retencion Documental (TRD) con sus respectivos anexos,
ante el Consejo Departamental de Archivos de Caldas, en cumplimiento del procedimiento de evaluacion y
convalidacion previsto en el Acuerdo 001 de 2024 del Archivo General de la Nacion, con el fin de asegurar
la validez técnica y normativa del instrumento, garantizar su armonizacion con los lineamientos del Sistema
Nacional de Archivos y promover su reconocimiento oficial como instrumento archivistico obligatorio en el
ambito de cumplimiento normativo.

ARTICULO CUARTO. Ordenar la implementacién, divulgacion y aplicacion de los instrumentos archivisticos
aprobados en el presente acto, una vez surtido el tramite de evaluacion técnica y convalidacion de los mismos
por parte del Consejo Departamental de Archivos de Caldas, asi mismo solicitar ante el Archivo General de
la Nacién Jorge Palacios Preciado, la inscripcion de las Tablas de Retencion Documental — TRD, en el
Registro Unico de Series Documentales — RUSD, para la emision del respectivo certificado, conforme a los
lineamientos establecidos en la Ley 594 de 2000 Ley General de Archivos, el Acuerdo 001 de 2024 del
Archivo General de la Nacién y demas normas vigentes, con el fin de garantizar la correcta gestion del ciclo
vital de los documentos.
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ARTICULO QUINTO. El presente acto rige a partir de la fecha de su expedicion y debera ser publicado y
socializado al equipo de trabajo del Curador Urbano N.° 1 de Manizales, para su adecuada implementacion.

COMUNIQUESE, PUBLIQUESE Y CUMPLASE

Dado en Manizales, a los 25 dias del mes de junio de 2025.

LEONARDO FABIO Firmado digitalmente por

LEONARDO FABIO CORTES CORTES

CORTES CORTES  Fecha: 2025.06.25 13:41:32 -05'00°

ING. LEONARDO FABIO CORTES CORTES
Curador Urbano N°. 1 de Manizales

Este documento est firmado digitalmente por medio de un certificado emitido par Certicirmara - Entidad de Certificacion Digital autarizada por el Organismo Nacional
de Acreditacion Por lotanto, estafinma cunple con lo dispuesto en la Ley 527 de 1999 y cuenta con plena validez juridica.

Para verificar la autenticidad de a firma digital, abra el documento con Adobe Acrobat Reader 11 o superiar.
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RESOLUCION N.° 002
Del 2 de septiembre de 2025

POR MEDIO DE LA CUAL SE APRUEBA EL SISTEMA INTEGRADO DE CONSERVACION (SIC), EL
PROGRAMA DE GESTION DOCUMENTAL (PGD), EL FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL
(FUID) Y LA POLITICA DE GESTION DOCUMENTAL DEL CURADOR URBANO N.° 1 DEL MUNICIPIO DE

MANIZALES

EL CURADOR URBANO N.° 1 DEL MUNICIPIO DE MANIZALES, EN USO DE SUS FACULTADES LEGALES Y
EN ESPECIAL LAS OTORGADAS POR EL CAPITULO XI DE LA LEY 388 DE 1997 Y SUS MODIFICACIONES,
LA LEY 400 DE 1997 Y SUS MODIFICACIONES, EL DECRETO 1077 DE 2015 Y SUS MODIFICATORIOS, Y EL
ACUERDO 001 DE 2024 DEL ARCHIVO GENERAL DE LA NACION, (POR EL CUAL SE ESTABLECE EL
ACUERDO UNICO DE LA FUNCION ARCHIVISTICA)

CONSIDERANDO:

MARCO NORMATIVO:

Constitucién Politica de Colombia; Ley 594 de 2000 (Ley General de Archivos); Ley 1712 de 2014 (Ley de
Transparencia y del Derecho de Acceso a la Informacién Piblica); Decreto 1077 de 2015 (Decreto Unico
Reglamentario del Sector Vivienda, Ciudad y Territorio); Decreto 1080 de 2015 (Decreto Unico Reglamentario del
Sector Cultura); Acuerdo 001 de 2024 del Archivo General de la Nacion (por el cual se establece el Acuerdo Unico
de la Funcién Archivistica, se definen los criterios técnicos vy juridicos para su implementacion en el Estado y se fijan
otras disposiciones):

Que la Ley 594 de 2000 dispone que las entidades publicas y privadas que cumplen funciones publicas deben
organizar la gestion de sus documentos mediante politicas, programas, procesos y procedimientos técnicos que
garanticen su conservacion, acceso, disponibilidad y adecuada disposicion final.

Que el Acuerdo 001 de 2024 del Archivo General de la Nacién establece la obligatoriedad de adoptar e implementar
instrumentos archivisticos tales como el Sistema Integrado de Conservacion (SIC), el Programa de Gestion
Documental (PGD), el Formato Unico de Inventario Documental (FUID) y la Politica de Gestion Documental, entre
otros, como mecanismos esenciales para garantizar la administracion responsable del patrimonio documental.

Que el Curador Urbano N.° 1 de Manizales, en cumplimiento de los principios de transparencia, eficiencia y
responsabilidad administrativa, elabor6 dichos instrumentos en concordancia con las disposiciones del Archivo
General de la Nacién y atendiendo las particularidades propias de su naturaleza juridica de particular que ejerce
funciones publicas.

Que se hace necesario aprobar formalmente estos instrumentos para asegurar su implementacion obligatoria en el
ambito de la gestién documental de este despacho.
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RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO. Aprobar el Sistema Integrado de Conservacién (SIC) del Curador Urbano N.° 1 de
Manizales, como instrumento que establece las estrategias, procedimientos y medidas necesarias para garantizar la
preservacion fisica, digital y tecnoldgica de los documentos a lo largo de su ciclo vital.

ARTICULO SEGUNDO. Aprobar el Programa de Gestion Documental (PGD), como marco estratégico que orienta
la planeacién, ejecucion, seguimiento y mejora continua de las actividades de gestién documental, en cumplimiento
de lo dispuesto en la Ley 594 de 2000 y el Acuerdo 001 de 2024.

ARTICULO TERCERO. Aprobar el Formato Unico de Inventario Documental (FUID) como herramienta
estandarizada para la descripcion, control, organizacion, transferencias y disposicion final de los documentos, de
obligatorio uso en los procesos archivisticos de este despacho.

ARTICULO CUARTO. Aprobar la Politica de Gestion Documental del Curador Urbano N.° 1 de Manizales, como
lineamiento interno que define los principios, criterios y directrices para garantizar la adecuada administracion de los
documentos y la transparencia en la funcion publica.

ARTICULO QUINTO. Ordenar la implementacion, divulgacion y aplicacion de los instrumentos archivisticos
aprobados mediante la presente resolucion, asi como su actualizacion periddica en concordancia con la normatividad
vigente y los lineamientos emitidos por el Archivo General de la Nacién.

ARTICULO SEXTO. El presente acto rige a partir de la fecha de su expedicién y debera ser publicado y socializado
al equipo de trabajo del Curador Urbano N.° 1 de Manizales, para su adecuada implementacién.

COMUNIQUESE, PUBLIQUESE Y CUMPLASE

Dado en Manizales, a los 2 dias del mes de septiembre de 2025.

Firmado digitalmente por
LEONARDO FABIO LEONARDO FABIO CORTES
CORTES CORTES = o™

Fecha: 2025.09.02 08:50:43 -05'00'

ING. LEONARDO FABIO CORTES CORTES
Curador Urbano N°. 1 de Manizales

Este documento esta firmado digitalmente por medio de un certificado emitido par Certicirara - Entidad de Certificacion Digital autarizada por el Organismo Nacional
de Acreditacion Por lotanto, esta finma cunple con lo dispuesto en la Ley 527 de 1999 y cuenta con plena validez juridica.

Para verificar la autenticidad de a firma digital, abra el documento con Adobe Acrobat Reader 11 o superiar.
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CONSEJO DEPARTAMENTAL DE ARCHIVOS DE CALDAS

Certificado de Convalidacidn
de Tablas de Retencion Documental No. 01-2026

CURADOR URBANO No 1 MANIZALES

EL CONSEJO DEPARTAMENTAL DE ARCHIVOS DE CALDAS
CERTIFICA:

Que el CURADOR URBANO N° 1 MANIZALES, solicité al Consejo Departamental de
Archivos, la evaluacién y convalidacion de las Tablas de Retencién Documental, en
cumplimiento con lo establecido en el articulo 2.8.2.2.1y 2.8.2.1.9 del Decreto 1080 de 2015
Reglamentario del Sector Cultura y el Acuerdo no. 001 del 29 de febrero 2024 expedido
por el Archivo General de la Nacién

Que el CURADOR URBANO N° 1t MANIZALES, radico ante la secretarfa técnica del Consejo
Departamental de Archivos para evaluacién las Tablas de Retencién Documental el dia 26 de
junio del 2025; y la mesa técnica se realizd el 24 de septiembre del 2025 para verificar y
realizar los ajustes pertinentes.

Que el dfa 27 de octubre 2025, se otorgé informe técnico de evaluacién concluyéndose
que dicho instrumento archivistico no precisaba ajustes y podia ser presentado ante la
plenaria del Consejo Departamental de Archivos para sustentacidn.

Que las Tablas de Retencién Documental del CURADOR URBANO N° 1 MANIZALES
fueron sustentadas ante el Consejo Departamental de Archivos, en sesién del 25 de febrero
del 2026.

Los Consejeros presentes en esta instancia no realizaron ajustes que ameritaran
correccion por parte de la entidad por lo que fue otorgado para aprobacién de
convalidacion del instrumento archivistico.

Por lo antes determinado, se expide el presente Certificado de Convalidacién de las
Tablas de Retencién Documental del CURADOR URBANO N° 1 MANIZALES,

Se insta a la entidad a la aplicacién del instrumento archivistico y a la publicacién en su
pagina web.

| Carrera D entre Calles 72 ¥ 23, Manizales, Caldas, Colombia

® www.caldas.gov.co

® 018000916944 - (57) (6) 8 98 24 & . 80 @gobercaldas
= atencionalcivdadano@caldas.gov.co gapd Ty € @GobernaciondeCaldas
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La presente certificacion de convalidacién no compromete, ni vincula a la Gobernacién
de Caldas en las acciones que emprenda el CURADOR URBANO N° 1 MANIZALES

en [aimplementacién de las Tablas de Retencién Documental o cambios normativos que
impliquen actualizaciones, incorporacién de nuevas agrupaciones documentales,
directrices normativas o procedimentales impartidos por el Archivo General de [a Nacién.

En Constancia se firma en Manizales - Caldas a los dos (04) dias del mes de marzo de 2026.

RICARDO URIBE GOMEZ

Representante de las
Instituciones de Educacién Superior

Aie e formémez D HSE

ALEXANDRA JIMENEZ SALAZAR MARIA CLEMENCIA RIVERA CRUZ
Consejera Archivos Privados Secretaria Técnica CDA
v
P VA o U .
N LSO§§JAVIAE¥:,}3MAN GARCIA LUIS FERNA HEZ
Dglegado Oficina de Control Interno Representan ade Caldense de
Historia.

¥ y Carrera 71 entre Calles 22 y 23, Manizales, Caldas, Colombin

@ www.ealdas.gov.co
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CERTIFICACION NUMERO 1015

EL ARCHIVO GENERAL DE LA NACION JORGE PALACIOS PRECIADO
CERTIFICA:

Que el Curador Urbano N°© 1 del Municipio de Manizales aprobd las Tablas de
Retencién Documental como consta en la Resolucién No. 001 del 25 de junio de

2025, de conformidad con lo sefalado en el articulo 5.1.1.7 del Acuerdo 001 de
2024.

Que el Curador Urbano N° 1 del Municipio de Manizales publicard las Tablas de

Retencién Documental en su sitio web segun lo dispuesto por articulo 5.1.3.2 del
Acuerdo 001 de 2024. *

Que en concordancia con el Articulo 5.1.2.5. del Acuerdo 001 de 2024, el Consejo
Departamental de Archivos de Caldas consideré que las Tablas de Retencién
Documental del Curador Urbano N° 1 del Municipio de Manizales, cumplian los
requisitos técnicos archivisticos para ser convalidada conforme e informe técnico de
evaluacion emitido el dia 27 de octubre de 2025.

Que el Consejo Departamental de Archivos de Caldas procedié a la convalidacién de
las Tablas de Retencién Documental del Curador Urbano N° 1 del Municipio de
Manizales, mediante el certificado de convalidacion del 04 de marzo de 2026,
firmado por el presidente y miembros del Consejo Departamental de Archivo de
Caldas, pues el instrumento surti® de manera satisfactoria el procedimiento de

evaluaciéon y convalidacién, por lo que cuenta con los requisitos archivisticos
solicitados.

Imprimir este documento nicamente si es imprescindible.
PROCESQ: Produccion y Gesticn de Normativa Archivistica GNA, Versicn 01,
Pdgina 1 de 2, vigente desde: 30-08-2024
£ste documento es fiel copia del original, su impresion se considera copia no
controlada.
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CERTIFICACION NUMERO 1015

Que en cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 5.1.3.1 dej Acuerdo 001 de 2024,

rador Urbano N° 1 dej Municipio de

convalidacién bajo el niimero indicado

las Tablas de Retencién Documental del Cu
Manizales redine los requisitos de aprobacién y
en la parte superior de este documento.

En constancia se firma en Bogota D.C., a los diecinueve

(19) dias del junio de mayo
de 2026.

J

| A\
] f/ lfT _

'\_,,';\VJI‘ L‘,-_/ \-p1
WILLIAM ESCOBAR QUINTERO

Subdirector (E) de Politica y Normativa Archivistica

Archivo General de la Nacidn

Imprimir este documento Gnicamente si es imprescindible. )
PROCESO: Produccion y Gestidn de Normativa Archivistica GNA, Versién 01,
P3gina 1 de 2, vigente desde: 30-08-2024 _
£ste documento es fiel copia def original, su impresion se considera copia no
controlada.




